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当社が保有する保有個人データについて 

１．個人情報保護管理者 

株式会社大進堂 個人情報保護管理者 寺内美登里 

TEL：0538-32-9165 

２．保有個人データの利用目的 

個人情報の種別 利用目的 

お取引先の方々の個人情報 業務上の諸連絡、受発注業務、請求支払業務のため 

従業者の個人情報 従業者の雇用管理（給与・税務管理、健康管理、年金・

保険管理及び連絡等） 

採用応募者に関する個人情報 採用情報等の提供・連絡及び採用業務 

お問い合わせ等に係る個人情報 お問い合わせ等に対応するため 

３.開示等のご請求方法

当社で保有している保有個人データに関して、利用目的の通知、開示、内容の訂正、追加又は削

除、利用の停止、消去又は第三者への提供の停止の請求（以下、「開示等の請求」といいます）に

つきましては、下記項目４．の請求書をダウンロードし、印刷してご記入の上、当社あてに郵送し

て下さい。

または、下記窓口までご連絡願います。追って所定の請求書を送らせていただきます。 

〒438-0016 静岡県磐田市岩井 2295 

株式会社大進堂 個人情報苦情・相談窓口 

TEL: 0538-32-9165 

４．当社所定の請求書 

「保有個人データ開示等請求書」（pdfファイル） 

５．ご本人様からの請求の場合の本人確認方法 

  以下の書類のいずれかの写しを請求書に同封いただきます。 

・運転免許証

・パスポート

・住民基本台帳カード

・健康保険の被保険者証

・その他本人確認できる公的書類

※なお、本籍地は都道府県までとし、それ以降の情報は黒く塗りつぶして下さい。

６．代理人様による請求の場合の本人確認方法 

請求をする方が代理人様である場合は、５の書類に加えて、下記①の代理人である事を証明する

書類の写しのいずれか及び②代理人様ご自身を証明する書類の写しのいずれかを同封して下さ

い。 

①代理人である事を証明する書類

＜開示等の求めをすることにつき本人が委任した代理人様の場合＞

本人の委任状（原本）

＜代理人様が未成年者の法定代理人の場合＞

・戸籍謄本

・住民票（続柄の記載されたもの）

・その他法定代理権の確認ができる公的書類

http://www.taishindo.co.jp/policy_A3441.pdf


 A.3.4.4.3(1.0) 

 

＜代理人様が成年被後見人の法定代理人の場合＞ 

・後見登記等に関する登記事項証明書 

・その他法定代理権の確認ができる公的書類 

②代理人様ご自身を証明する書類の写し 

・運転免許証 

・パスポート 

・健康保険の被保険者証 

・住民票 

・住民基本台帳カード 

※なお、本籍地は都道府県までとし、それ以降の情報は黒く塗りつぶして下さい。 

 

 ７．「開示等の請求」の手数料とお支払い方法  

   利用目的通知請求ならびに開示請求の場合は、手数料として 1,000 円をお支払いいただきます。

1,000 円分の定額小為替を同封の上、ご請求ください。 

 

 ８．「開示等の請求」に対する回答方法  

    原則として、請求者様宛に書面（封書郵送）にてご回答申し上げます。 

 

以上 

 


